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MUNICIPIO DE DOUTOR RICARDO
A Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES v

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2023
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2023

DA DETERMINACAO DA ESCOLHA

Na escolha para a contratacdo de empresa especializada para manutencao
do site e hospedagem do dominio www.camaradoutorricardo.rs.gov.br,
disponibilizando no minimo 500 MB para arquivos de FTP e bancos de dados, e
para caixas de e-mails, hospedagem de até 10 (dez) contas de e-mail, assisténcia
técnicaparaaprimeiraconfiguracdo do e-mail no programa de gerenciamento para
e-mail, atualizagdo de painel administrativo e eventuais atualizacdes e
implementacfes necessarias para prestacdo dos servigcos. (site do Camara
Municipal de Vereadores de Doutor Ricardo), foi levado em consideragéo:

a) No que tange a presente contratagéo, faz-se necesséaria a melhoria e continuidade
dos processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento, atendimento e
disponibilizacdo de servicos para a populacdo, aos servidores publicos e aos
contribuintes, enfim, realizar melhorias nos processos de gestdo publica que
deverdo proporcionar melhores recursos na disponibilizacdo do servi¢co publico
nos diversos setores da Administragcdo Municipal.

b) Para que os servi¢os atinjam melhores niveis em todos os seguimentos publicos,
€ imperativa a implementacdo de uma solucdo tecnoldgica integrada e moderna
de gestdo, composta ndo sé por um sistema informatizado de Ultima geracdo, mas
também por servigcos especializados que mantenham em producéo/operacdo
esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de facil manutencéo,
contemplando o acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencéo
de sistemas e servigos de suporte técnico aos usuarios).

Nestes termos, restaram atendidos o interesse publico e os critérios de
oportunidade e conveniéncia, sendo formalizado o tramite conforme preceitua o artigo
24, inciso Il da Lei Federal n°® 8.666/93 de 21.06.1993 e suas alteracdes e no Decreto
Federal n®9.412/2018.

DA DETERMINACAO DO PRECO

Foi apresentada proposta no valor mensal de R$ 320,00 (trezentos e vinte
reais), totalizando o valor anual de R$ 3.840,00 (trés mil, oitocentos e quarenta
reais), para a prestacao dos servicos. Considera-se que tais valores estdo dentro dos
valores praticados no mercado com base em contratacdes similares feitas pela
Administragdo Publica, anexo ao presente.

Doutor Ricardo, 22 de dezembro de 2023.

ALBERTO DE MOZZ|
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
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Oficio n°® 151/2023

AO

EXMO. SR.

ALBERTO DE MOZZ|

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Solicitam-se providéncias para contratacdo de empresa especializada para
manutencdo do site e hospedagem do dominio www.camaradoutorricardo.rs.gov.br,
disponibilizando no minimo 500 MB para arquivos de FTP e bancos de dados, e para
caixas de e-mails, hospedagem de até 10 (dez) contas de e-mail, assisténcia técnica
para a primeira configuracdo do e-mail no programa de gerenciamento para e-mail,
atualizacdo de painel administrativo e eventuais atualizacbes e implementacdes
necessarias para prestacao dos servicos. (site do Camara Municipal de Vereadores de
Doutor Ricardo.

No que tange a presente contratacdo, faz-se necesséaria a melhoria e continuidade
dos processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento, atendimento e
disponibilizacdo de servicos para a populacdo, aos servidores publicos e aos
contribuintes, enfim, realizar melhorias nos processos de gestao publica que deverdo
proporcionar melhores recursos na disponibilizacdo do servico publico nos diversos
setores da Administragao Municipal.

Para que os servigos atinjam melhores niveis em todos 0s seguimentos publicos,
€ imperativa a implementacdo de uma solucéo tecnoldgica integrada e moderna de
gestdo, composta ndo s6 por um sistema informatizado de ultima geracdo, mas também
por servigos especializados que mantenham em producao/operacao esses sistemas em
um ambiente tecnologico adequado e de facil manutencdo, contemplando o
acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencao de sistemas e servicos
de suporte técnico aos usuarios).

Doutor Ricardo - RS, 22 de dezembro de 2023.

ELISA MARIOTTI
SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
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ANEXO |
PROJETO BASICO

1. OBJETIVO
1.1 O presente Projeto Basico tem como objetivo detalhar especificacdes da contratacéo
a seguir delineadas.

2. DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para manutencao do site e hospedagem do
dominio www.camaradoutorricardo.rs.gov.br, disponibilizando no minimo 500 MB para
arquivos de FTP e bancos de dados, e para caixas de e-mails, hospedagem de até 10
(dez) contas de e-mail, assisténcia técnica para a primeira configuracdo do e-mail no
programa de gerenciamento para e-mail, atualizacao de painel administrativo e eventuais
atualizacbes e implementacdes necessarias para prestacdo dos servicos. (site do
Céamara Municipal de Vereadores de Doutor Ricardo.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 No que tange a presente contratacdo, faz-se necesséria a melhoria e continuidade
dos processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento, atendimento e
disponibilizacdo de servicos para a populacdo, aos servidores publicos e aos
contribuintes, enfim, realizar melhorias nos processos de gestdo publica que deverao
proporcionar melhores recursos na disponibilizacdo do servigo publico nos diversos
setores da Administracao Municipal.

3.2 Para que os servicos atinjam melhores niveis em todos os seguimentos publicos, é
imperativa a implementacéo de uma solucéo tecnolégica integrada e moderna de gestéao,
composta ndo s6 por um sistema informatizado de Ultima geracdo, mas também por
servicos especializados que mantenham em producéo/operacao esses sistemas em um
ambiente tecnolégico adequado e de facil manutencdo, contemplando o
acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencdo de sistemas e servicos
de suporte técnico aos usuarios).

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1 Manutencdo mensal website institucional no idioma Portugués.

- Desenvolvido e adequado a atender a Instru¢do Normativa n® 10/2014 que se refere as
“Boas Praticas de Transparéncia na Internet” e totalmente responsivo.

- HOME
Pagina principal do site, com banners para destaques.

- A CAMARA:

INSTITUCIONAL: Apresentagdo e demais informacdes € possivel inserir

fotos/imagens;

MESA DIRETORA: Divulgacdo da mesa diretora, contendo nome, cargo, partido, foto
e link para a pagina do vereador.

BANCADAS: Contendo partido, nome dos vereadores de cada bancada e link para a
pagina do vereador.

LEGISLATURAS: Contendo periodo, nome e foto.

MESAS DIRETORAS: Contendo ano, nhome e foto.



\’?’G\sLA'? Vg n,
1

Pg o{‘\,p

A
%
®

MUNICIPIO DE DOUTOR RICARDO
A Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES v

P&gina do vereador, contendo nome, informacgdes, curriculo e foto.
Opcao para cada vereador gerenciar sua propria pagina. Disponibilizacdo de link
direto para divulgacdo em cartdes de visita:
Ex.: http://www.camaradoutorricardo.rs.gov.br/nomedovereador

Exibicdo das atividades de cada vereador, contendo:
NOTICIAS
PROJETOS
EMENDAS
REQUERIMENTOS
INDICACOES
OFicCIOS
PROPOSICOES
PEDIDO DE INFORMACAO

- COMISSOES
COMPOSICAO: Nome da comissao, nome, cargo e partido dos integrantes.

- PROCESSO LEGISLATIVO

VOTACOES: Divulgacéo da lista nominal de votacédo dos projetos de lei, contendo
data, titulo e resultado da votacéo.

PAUTADA SESSOES: Contendo data, titulo e descri¢ao.

PAUTADA COMISSOES: Contendo data, titulo e descric&o.

ATAS: Contendo data, titulo e arquivo em PDF.

AUDIENCIAS PUBLICAS: Contendo data, titulo e arquivo em PDF.

PRESENCA PLENARIA: Contendo data, titulo e arquivo em PDF.

PRESTACAO DE CONTAS: Contendo data, titulo e arquivo em PDF.

TRANSMISSAO DAS SESSOES: Contendo data, titulo e arquivo em PDF.

- LEGISLACAO
PARECERES: Cadastro e listagem dos pareces com data e titulo.
COMISSAO GERAL DE PARECERES
COMISSAO DE ORCAMENTOS E FINANCAS
PARECER JURIDICO
PROJETOS: Cadastro e listagem dos PL com titulo, nimero, resumo e status
(tramitando/aprovado) e anexos em PDF.
LEIS MUNICIPAIS: Cadastro e listagem de leis com titulo, nimero, resumo e arquivo
em PDF.
LEIS COMPLEMENTARES: Cadastro e listagem de leis com titulo, niUmero e resumo.
LEI ORGANICA MUNICIPAL: Lei Organica Municipal, link direcionando para o site
da prefeitura.
CODIGO DE POSTURA: Link direcionando para o site da prefeitura.
REGIMENTO INTERNO: Cadastro e listagem do Regimento Interno.
CODIGO DE OBRAS: Contendo titulo e arquivo em PDF.
CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL: Contendo titulo e arquivo em PDF.
DECRETOS: Contendo data, titulo, descricdo e arquivo em PDF.
ESTATUTO DO SERVIDOR: Contendo titulo e arquivo em PDF.

- GESTAO ADMINISTRATIVA
Link para inclusdo de relatérios complementares, contendo nome, descricdo, data e

4
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arquivo em PDF.
DECRETOS: Cadastro e listagem dos Decretos.
ATAS: Divulgacédo das atas, contendo data, titulo e arquivo em PDF.
CONTROLE EXTERNO: Cadastro das contas da prefeitura e o teor dos julgamentos.
Arquivo PDF.

- PORTAL DA TRANSPARENCIA
Link para acesso as informac¢des contidas no sistema do portal da transparéncia da
Camara/Prefeitura.

- PUBLICACOES

LICITACOES: Cadastro e listagem da publicacdo, resumo, data licitacdo, tipo,
situacéo e arquivo em PDF.

EDITAIS: Cadastro e listagem da publicagéo, resumo, data, situagao.

- COMUNICACAO

NOTICIAS: Data, titulo, destaque (S/N), campo texto com editor e fotos com espaco
para comentério em cada foto. Link para compartilhar a noticia no Facebook e Twitter.
Opcao para inserir videos publicados no Youtube ou arquivos PDF.

FOTOS: Contendo data, titulo e imagens com area para inserir comentario em cada

imagem.

LINKS: Cadastro de links Uteis.

ACESSO A INFORMACAO

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

GALERIA DE FOTOS

LINKS UTEIS

OUVIDORIA

PEDIDO DE INFORMAQAO

PERGUNTAS FREQUENTES

RELATORIOS DA OUVIDORIA

TELEFONES UTEIS

- OUVIDORIA/FALE CONOSCO

OUVIDORIA: Formulario para contato com os campos obrigatorios: nome, CPF,
telefone, e-mail e mensagem. As mensagens ficam arquivadas em banco de dados, onde
contém um campo resposta encaminhada e atendente que respondeu a mensagem.

PEDIDO DE INFORMAGCAO: Mddulo para que a comunidade realize pedidos de
informac&o por meio da Internet, contendo os seguintes campos: numero do protocolo,
data e hora do registro, identificacdo do solicitante, descricdo da solicitacdo/problema,
secretaria ou setor direcionado, forma de retorno, identificacdo de quem atendeu a
solicitacdo, data e hora da resposta, descricdo da resposta. Pesquisa pelo numero do
protocolo, nome do solicitante, secretaria/setor e assunto.

ATENDIMENTO: Divulgacgédo do horéario de atendimento.
PERGUNTAS FREQUENTES: sistema de cadastro de perguntas e respostas (FAQ).

- ACESSIBILIDADE

Adaptacao do contetdo possibilitando ampliar e diminuir a fonte, aplicar auto contraste
(fundo preto e letra branca), inserir nos arquivos para download o nome e formato do
arquivo.
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- CONTATO
Formuléario, Informacgdes de contato (endereco, telefone, e-mail, entre outros). Mapa de
localizagdo Google Maps.

- LAYOUT RESPONSIVO

A programacéo para o Layout do site e Gestor responsivos permitem a visualizagao do
site e 0 gerenciamento nos diversos dispositivos moéveis, ajustando-se automaticamente,
sem plug-ins ou redirecionamentos para enderecos especiais.

- GESTOR
O sistema permite o gerenciamento total do conteado como incluséo, edicédo e excluséo
de textos e imagens. Incluso manual em formato PDF e suporte referente a dividas do
sistema.
Gestor Mobile: permite gerenciar o site por qualquer dispositivo movel.
Usuarios: Cadastro de usuarios com 4 niveis de permissao individual para
gerenciamento dos médulos.

- MANUTENC}AO TECNICA E HOSPEDAGEM
e Suporte, Treinamento.
Criacdo de Assinatura de e-mail.
Manutencéo banco de dados.
Manutencéo funcionalidades Gestor.
Criacao de 1 arte mensal para banner ou pop-up.
Abertura de chamados de suporte junto ao datacenter.
Hospedagem com espaco em disco de 20 GB.
10 contas de e-mail.
Caixa postal de 10 GB cada.
Webmail.
Backup diario com historico dos ultimos 7 dias (exceto e-mails).

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 O prazo de vigéncia do contrato sera do periodo de 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Cumprir todas as obrigacdes constantes no Projeto Basico, seus anexos e sua
proposta assumida com exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

6.3 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pelo CONTRATANTE.

6.4 Comunicar a CONTRATANTE, no prazo de 03 (trés) dias, os motivos que
impossibilitem o cumprimento dos servicos, com a devida comprovacao.

6.5 Manter, durante toda a execucao do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

6.6 N&o transferir a outrem a execugao dos servigos.

6.7 Arcar com todas as despesas para prestacdo dos servicos e demais despesas que
se fizerem necessarias ao cumprimento integral do objeto do presente Contrato.

6.8 Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigcos, cumprindo as
disposigdes legais que interfiram em sua execugao.

6.9 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a

6
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terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

6.10 Sistema deve atender exigéncias estabelecidas pelo tribunal de Contas do Estado
(TCE-RS) na Lei Complementar Federal n°131/2009 (Lei da Transparéncia da Gestao
Fiscal), da Lei Federal n°12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao — LAI) e Lei N°13.470
(Lei de Defesa do Usuario do Servico Publico).

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitado
pelo representante ou preposto da CONTRATADA.

7.2 Exercer a fiscalizagao dos produtos, por servidores designados para esse fim.

7.3 Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucao
contratual.

7.4 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do Contrato.

7.5 Aplicar a CONTRATADA penalidades, quando for o caso.

7.6 Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacdo de qualquer sancao.

8. CONDIQOES DE PAGAMENTO

8.1 A CONTRATADA devera entregar nota fiscal e/ou fatura correspondente prestacao
dos servicos mensalmente.

8.2 O pagamento sera realizado até o 10° (décimo) dia do més subsequente e emissao
da Nota Fiscal correspondente a prestagéo do objeto e de acordo com as especificacdes
do objeto desta licitacao.

8.3 A atestagao da nota fiscal/fatura correspondente, caberdo ao fiscal do contrato ou a
outro servidor designado para esse fim.

8.4 As notas fiscais emitidas pela licitante vencedora deverdo estar de acordo com 0s
valores unitérios e totais constantes na planilha da proposta, que passa a integrar o
presente Edital, independente de transcricdo ou anexacao.

8.5 Os DADOS BANCARIOS DA EMPRESA CONTRATADA (pessoa juridica),
dever&o constar, obrigatoriamente, no corpo da nota fiscal.

8.6 N&o serado aceitos boletos bancérios, somente serdo efetuados depdsitos em conta
corrente em nome da Contratada.

8.7 Deverédo ser entregues, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo
prestado, no setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, acompanhadas dos
seguintes documentos:

a) Certidao de Regularidade do FGTS-CRF;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

8.8 O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA.

8.9 Nenhum pagamento seré efetuado a CONTRATADA enquanto pendente qualquer
obrigacéo, sem que isso gere direito de reajustamento de precos, corre¢cdo monetaria ou
encargos moratorios.
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DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas serdo atendidas por conta da seguinte dotagcédo orcamentaria, para fins
de impacto financeiro, com pagamento de acordo com a realizacao dos servigos:

ATIVIDADE: 2001
CATEGORIA: 339040
RECURSO: 0001
RUBRICA: 1985

ALCIONE SGARI
TECNICO EM CONTABILIDADE
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MAPA DE ADJUDICACAO

FAVORECIDO: ADDESIGN AGENCIA DIGITAL LTDA, inscrita no CNPJ sob n°

07.932.410/0001-10.

ESPECIFICACAO

VALOR MENSAL (R$)

Contratacdo de empresa especializada para manutencao do
site e hospedagem do dominio
www.camaradoutorricardo.rs.gov.br,  disponibilizando no
minimo 500 MB para arquivos de FTP e bancos de dados, e
para caixas de e-mails, hospedagem de até 10 (dez) contas
de e-mail, assisténcia técnica para a primeira configuracdo do
e-mail no programa de gerenciamento para e-mail,
atualizacao de painel administrativo e eventuais atualizacbes
e implementacfes necessarias para prestacao dos servicos.
(site do Camara Municipal de Vereadores de Doutor Ricardo.

R$ 320,00 (trezentos e
vinte reais).

Doutor Ricardo/RS, 22 de dezembro de 2023.

Despacho Adjudicatério

Adjudico a proposta apresentada pela contratada acima indicada nos itens que foi

vencedora.

ALBERTO DE MOZZ|

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
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ALBERTO DE MOZZ|

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

PARECER

Haja vista que o presente certame licitatorio na modalidade Dispensa de
Licitagdo n°® 002/2023, que tem por objetivo Contratacdo de empresa especializada para
manutencdo do site e hospedagem do dominio www.camaradoutorricardo.rs.gov.br,
disponibilizando no minimo 500 MB para arquivos de FTP e bancos de dados, e para
caixas de e-mails, hospedagem de até 10 (dez) contas de e-mail, assisténcia técnica
para a primeira configuragdo do e-mail no programa de gerenciamento para e-mail,
atualizacdo de painel administrativo e eventuais atualizacbes e implementacdes
necessérias para prestacéo dos servicos. (site do Camara Municipal de Vereadores de
Doutor Ricardo; com base no artigo 24, inciso Il da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteragbes cumpriu todos os requisitos exigidos pela Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracdes e no Decreto Federal n°9.412/2018, fundamentalmente no tocante ao preco
total de R$ 3.840,00 (trés mil, oitocentos e quarenta reais). Nosso parecer € pela
HOMOLOGACAO do referido processo licitatorio nos termos propostos.

Doutor Ricardo/RS, 22 de dezembro de 2023.

LUCIANO SANDRI
Assessor Juridico
OAB/RS 42.335

10
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DESPACHO DE HOMOLOGACAO

Nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93 e, suas alteragcdes, HOMOLOGO o resultado do
Processo de Licitagao n° 002/2023 na Modalidade Dispensa de Licitacdo n° 002/2023,
ADJUDICANDO em favor da empresa ADDESIGN AGENCIA DIGITAL LTDA, inscrita
no CNPJ sob n° 07.932.410/0001-10.

Publique-se.
Diligéncias legais.

Doutor Ricardo/RS, 22 de dezembro de 2023.

ALBERTO DE MOZZ|
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

11
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PROCESSO LICITATORIO N° 002/2023
MODALIDADE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para manutencao do site e hospedagem
do dominio www.camaradoutorricardo.rs.gov.br, disponibilizando no minimo 500 MB
para arquivos de FTP e bancos de dados, e para caixas de e-mails, hospedagem de até
10 (dez) contas de e-mail, assisténcia técnica para a primeira configuracdo do e-mail no
programa de gerenciamento para e-mail, atualizacao de painel administrativo e eventuais
atualizacdes e implementacbes necessarias para prestacdo dos servicos. (site do
Camara Municipal de Vereadores de Doutor Ricardo.

CONTRATADA: ADDESIGN AGENCIA DIGITAL LTDA, inscrita no CNPJ sob n°
07.932.410/0001-10.

Base Legal: Artigo 24, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracfes, e no
Decreto Federal n°9.412/2018.

Data: 22 de dezembro de 2023.

Valor total: R$ 3.840,00 (trés mil, oitocentos e quarenta reais).

ALBERTO DE MOZZ|
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
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